二级党组织标准化建设验收支撑材料目录
（一）党的组织设置：

1.基本设置形式：（1）二级党组织成立相关文件或学校党委同意二级党组织换届选举结果的批复。（2）党员名册。
2.设置调整：（1）《**所属党支部信息统计表》（支部名称、支部人数、支委名单、换届时间）。（2）所属党支部进行调整的请示和批复。
3.纪检岗位：二级党组织委员分工一览表（需有纪检委员）
4.群团组织：学院共青团、学生会等组织设置文件、工作制度、发挥作用等支撑材料
（二）班子队伍建设

1.班子职数：（1）二级党组织委员分工一览表。（2）增补委员请示批复等
2.班子任期：学校党委同意二级党组织换届选举结果的批复

3.骨干队伍：（1）二级党组织书记简介。（2）所属支部书记简介。
4.自身建设：（1）二级党组织中心组学习制度。（2）中心组学习年度计划、中心组学习记录本。（3）班子成员学时登记表、每年集中培训记录、新闻稿等支撑材料。（4）领导班子联系基层党支部制度,领导班子联系基层党支部一览表。（5）二级党组织党委会定期研究党建任务、党风廉政建设等会议记录及其他材料。
（三）党员教育管理：

1.发展党员工作：（1）二级党组织年度发展党员计划、《2018年度入党积极分子汇总表》、《2018年度发展对象汇总表》、《2018年度发展预备党员汇总表》、《2018年预备党员转正汇总表》，《关于同意**等**位同志为中共预备党员的通知》、《关于同意**等**位同志按期转为中共正式党员的通知》。

（2）所属党支部党员发展会议记录，二级党组织审批发展党员会议记录。

（3）二级党组织每半年开发展党员工作检查记录、新闻稿、报告。

（4）部分党员档案材料。

2.党员教育培训：

（1）二级的党组织党员教育培训年度计划。

（2）班子成员学时登记表、每年集中培训记录、新闻稿等支撑材料。

（3）二级党组织《订阅使用共产党员微信易信、安徽先锋网微信数量统计表》。

（4）党员个人学习笔记或记录。

（5）其他支撑材料。

3.党费收缴管理：

（1）二级党组织每月党费收缴一览表。

（2）二级党组织党费收缴公示（每年1月、7月各1次）。

（3）困难党员党费减免申请、党委批准意见等。
4.组织关系管理：

（1）《毕业生党员组织关系转接统计表》。

（2）党员组织关系转接登记

（3）每年9月对党员组织关系进行集中排查记录、新闻稿等
（4）党员组织关系网上转接截图
5.流动党员管理：流动党员信息一览表，无流动党员情况说明。

6.党内激励关怀：
（1）困难党员、群众一览表。

（2）走访慰问情况统计表、新闻稿等。

（3）党内表彰相关材料（文件、新闻稿、推选表彰对象党委会记录）

（4）其他相关材料。
（四）党内组织生活：

1.民主生活会。（2018年初和“讲严立”两次民主生活会汇编材料，汇编材料含方案、班子对照检查材料、处级党员干部发言材料、会议记录、班子和个人整改任务书、新闻稿等材料）
2.双重组织生活。二级党组织班子成员执行双重组织生活制度。支部会议参会记录复印件。

3.指导党内组织生活：

（1）二级党组织督促检查支部“三会一课”、党员活动日”、民主评议党员、组织生活会的记录等。

（2）二级党组织班子成员讲党课一览表、讲稿、PPT、新闻稿。

（3）二级党组织书记、院长每学期至少为学生讲1次思想政治理论课新闻告、讲稿、PPt等支撑材料。

（4）基层党支部会议记录本摘选复印件（记录内容与党课、思政理论课内容相互印证，可附支部记录本原件）。

4.组织生活创新：

运用“两微一端”开展“微党课”“网上组织生活”的记录、新闻稿、网络截图等。

（五）作用发挥途径：

1.突出思想政治工作开展党组织活动：（1）教职工政治理论学习制度。（2）教职工政治理论学习年度计划。（3）每月至少组织1次教职工政治学习记录。（4）教职工政治理论学习笔记。
2.围绕教职工党员特点开展党组织活动：活动方案或通知、活动记录、新闻稿等。

3.贴近学生党员实际开展党组织活动：活动方案或通知、活动记录、新闻稿等。

4.创新党组织党员发挥作用载体：

（1）开展“共驻共建”“在职党员进社区”、认领志愿服务岗位、“青春建功在基层、携手共筑中国梦”等活动方案或通知、活动记录、新闻稿等。

（2）党内表彰相关材料。

（3）选树优秀党员新闻报道
（六）工作运行机制：
1.民主议事机制：

（1）党政联席会议记录。

（2）党委会记录本

（2）党务公开栏及相关制度。
2.协调运行机制：

（1）二级党组织委员分工一览表。
（2）党政联席会议记录。

（3）二级党组织师生员工参与民主管理和监督的相关制度。

（4）学代会、团代会等相关支撑材料。
3.责任落实机制：

（1）二级党组织年度工作计划和年度工作总结。

（2）二级党组织党委会会议记录本、党政联席会会议记录本。

（3）基层党支部书记抓党建工作述职评议考核材料。
4.联系服务机制：

（1）二级党组织班子成员联系支部、班级、师生制度或分工。

（2）二级党组织开展主题实践、服务承诺、结对帮扶、走访慰问等活动记录、新闻稿。

（3）二级党组织班子成员深入教学、科研、管理、学生工作等一线走访调研新闻稿或活动记录。
（七）基本工作保障标准化：

1.场所保障：

（1）有固定的党员活动室，学生党支部有必要的活动场所。

（2）使用学校统一制作的活动场所标识、制度。党组织标牌悬挂在醒目位置。

（3）室内上墙制度简明规范，一般为组织架构、岗位职责、党内生活等基本制度。

（4）务公开栏设置规范，公开内容简单明了、党内信息公布照片
（5）党员远程教育制度、月度播放计划、学用登记本

2.机构人员保障：

（1）二级党组织党委委员信息一览表。

（2）所属支部书记、支委信息一览表。

（3）辅导员信息一览表。

（4）专兼职组织员信息一览表
3.经费保障：

（1）党建工作经费、党费下拨文件。（2）党建工作经费、党费使用情况记录。
    4.工作台账：

（1）二级党组织各类制度汇编

（2）二级党组织党委会会议记录本

（3）二级党组织中心组学习记录本
（4）二级党组织党政联席会议记录本

（5）二级党组织入党积极分子名册、发展对象名册、党员名册
（6）二级党组织党委委员名单及分工
（7）所属党支部设置及支委信息一览表

（8）党费收缴、公示记录

（9）二级党组织及所属党支部年度工作计划

（10）二级党组织及所属党支部年度工作总结

（11）党员组织关系转接记录
（12）其他支撑材料或特色工作总结
备注：可根据实际工作自行增添内容。

